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中共罗定市委机构编制委员会办公室机构编制管理运行经费项目绩效自评报告

一、项目基本情况
   （一）项目用款单位的基本情况。
中共  罗定市机构编制委员会办公室，正科级，列市委办事机构序列，设5个内设机构。主要职责:1.贯彻执行中央、省有关行政管理体制改革、机构改革、机构编制管理的方针政策和法律法规；拟订我市机构编制有关政策并贯彻实施；管理我市党政群机关（含党委、政府各部门，人大、政协、法院、检察院机关，民主党派和人民团体机关，以及其他行政机构，下同）和事业单位的机构编制；2.负责拟订我市行政管理体制改革和机构改革总体方案并组织实施；审核市直机关（含党委、政府各部门，人大、政协、法院、检察院机关，民主党派和人民团体机关）机构改革方案；审核市直议事协调和临时机构的设立、调整、指导和协调镇街行政管理体制、机构改革和机构编制管理工作；3.审核市直机关的职能配置、机构设置、人员编制和领导职数；审核镇街的机构设置与调整；拟定镇街机关行政编制总额的具体分配和调整方案；4.协调市委、市政府各部门的职能配置及调整；协调市直机关之间、市直机关与镇街之间的职责分工；5.负责拟订我市事业单位管理体制、机构改革方案并组织实施；管理事业单位的机构编制；负责承担行政职能事业单位设立、调整的审核上报；6.监督检查市直、乡镇街行政管理体制和机构改革方案、事业单位管理体制和机构改革方案、市直机关“三定”规定和事业单位机构编制方案以及机构编制政策法规的执行情况；7.负责事业单位登记管理和指导协调工作；8.承办市委、市政府、市机构编制委员会和上级机构编制管理机关交办的其他事项。内设综合股、行政机构编制股、事业机构编制股、效能监察股，设直属行政机构罗定市事业单位登记管理局。无下属单位，部门预算为本级预算。行政编制数15名，行政执法专项编制2名，实有人数15人，其中：行政在职14人，离退休2人，后勤服务人员1人。
（2） 项目的立项情况。
    机构编制管理运行经费项目为公共经费类项目，是为保障机构编制部门日常工作运行的资金补助。
（3） 项目预期资金投入情况。
2022年机构编制管理运行经费预算安排金额为100万元，实际到位金额46万，已全部用于机构编制部门日常工作运行。
（四）预期主要的政治、经济、社会效益和民众满意度。
（1）政治效益：无。
（2）经济效益：无。
（3）社会效益：项目安排科学合理，无超规模或超标准建设项目
（4）民众满意度：无。
     二、项目执行情况
（一）项目实施计划。
1.资金计划及到位。本项目资金来源为财政拨款，预算安排金额为100万元，2022年度实际到账金额46万。
    2.资金使用。截止2022年12月31日，项目资金46万元已全部支出。
（二）项目管理制度、工作措施。
机构编制管理运行经费的使用严格按照《中华人民共和国预算法》《中华人民共和国会计法》《行政单位财务规则》和《中共罗定市委机构编制委员会办公室财务管理制度》执行。
（三）项目实施过程。
该项目到2022年12月31日止，实施进度为100%。
该项目经费共支出55笔，均为办公费支出，明细详见下表。
	序号
	预算项目
	部门经济分类
	支付金额（元）
	资金用途

	1
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	20,712.00
	缴交1月份住房公积金

	2
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	47,297.00
	发放2021年应休未休年休假工资报酬

	3
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	500.00
	2021年决算劳务费

	4
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	2,000.00
	用于扶残助残春节慰问（红岭村10户）

	5
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	4,138.68
	报销卢耿公务卡（茶具茶叶、电话费、专线费、CA证书费）

	6
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	904.60
	报销赵伟龙公务卡（购买办公用品和防疫物资）

	7
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	430.46
	报销卢耿公务卡（购买防疫物资）

	8
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	709.00
	购买桶装水

	9
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	5,870.00
	更换办公室窗帘

	10
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	1,200.00
	第一季度办公区域清洁费

	11
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	98.00
	购买《中国共产党宣传工作简史》

	12
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	5,400.00
	卢耿驻村第一书记补贴（2021年第四季度和2022年第一季度）

	13
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	972.80
	购买《毒品预防教育读本》

	14
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	845.00
	云浮市委编办到我市调研工作餐

	15
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	23,532.00
	缴交4月住房公积金

	16
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	2,458.03
	缴交通信服务费

	17
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	127.18
	购买办公用品笔记本

	18
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	625.44
	购买办公用品垃圾袋、签字笔等

	19
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	25,000.00
	提取现金

	20
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	26,404.00
	扣7月住房公积金

	21
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	26.00
	代扣手续费

	22
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	4,855.50
	购买打印机、复印纸、硒鼓

	23
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	3,223.70
	印刷宣传资料

	24
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	3,648.00
	购买办公桌椅

	25
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	300.00
	订购2022年《中国机构编制》

	26
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	1,368.00
	公务车GPS定位服务费

	27
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	1,013.50
	更换主任办公室窗帘

	28
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	6,090.00
	制作镇街党建引领多网合一服务中心牌匾

	29
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	50,000.00
	工会经费

	30
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	1,280.00
	云平台采购液晶显示器

	31
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	29,564.00
	扣8月住房公积金

	32
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	29,564.00
	扣9月住房公积金

	33
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	30.00
	8月代扣手续费

	34
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	30.00
	代扣9月手续费

	35
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	2,954.34
	办公费报销卢耿公务卡（6、7月电信费和话费）

	36
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	1,985.00
	办公费报销卢耿公务卡（3、6、7月创文创卫快餐费）

	37
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	800.00
	租车费（主题党日活动））

	38
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	960.00
	购买《习近平谈治国理政》第四卷

	39
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	12,468.00
	补缴7月8月住房公积金差额

	40
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	35,798.00
	扣10月份住房公积金

	41
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	30.00
	代扣10月手续费

	42
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	872.00
	购饮用水

	43
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	29,291.11
	代扣11月住房公积金（部分）

	44
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	6,506.89
	代扣11月住房公积金（部分）

	45
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	35,798.00
	缴交12月份职工住房公积金

	46
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	7,200.00
	订购2023年1-12月云浮日报

	47
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	6,900.00
	订购2023年1-12月南方日报、南方杂志

	48
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	2,945.00
	订购2023年中国纪检监察报、人民日报等书籍报刊

	49
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	373.00
	购买《党的二十大报告》《中国共产党章程》等书籍

	50
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	2,800.23
	购买防疫物资和办公用品

	51
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	1,200.00
	支付办公区域清洁费（第四季度）

	52
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	2,845.50
	办公室上墙宣传广告定制费用

	53
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	1,600.00
	630扶贫济困日捐款

	54
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	2,582.00
	提取现金

	55
	机构编制管理运行经费
	[30201] 办公费
	3,874.04
	提取现金

	
	合计
	
	460000
	


（四）项目实施过程目标、计划调整情况及采取的相关措施。
无。
三、项目财务管理情况
（一）项目总投入情况。
本年度本级财产拨款资金46万元，自筹资金0元。
（2） 项目实际支出情况分析。
该项目经费共支出55笔，共46万元，均为办公费支出：缴交住房公积金10笔共249638元；发放2021年应休未休年休假工资报酬47,297元；支付2021年决算劳务费500元；用于扶残助残春节慰问（红岭村10户）2000元；报销卢耿公务卡（支付茶具茶叶、电话费、专线费、CA证书费）4,138.68元；购买办公用品和防疫物资4135.29元；购买办公室饮用桶装水1581元；更换办公室窗帘6883.5元；支付办公区域清洁费2400元；购买《中国共产党宣传工作简史》98元；支付卢耿驻村第一书记补贴（2021年第四季度和2022年第一季度）5400元；购买《毒品预防教育读本》972.8元；支付云浮市委编办到我市调研工作餐845元；缴交通信服务费2,458.03元；购买办公用品笔记本127.18元；购买办公用品垃圾袋、签字笔等625.44元；支付银行代扣手续费116元；购买打印机、复印纸、硒鼓4,855.5元；印刷宣传资料3,223.7元；购买办公桌椅3,648元；订购2022年《中国机构编制》300元；支付公务车GPS定位服务费1,368元；制作镇街党建引领多网合一服务中心牌匾6090元；拨付工会经费50000元；云平台采购液晶显示器1280元；办公费报销卢耿公务卡（6、7月电信费和话费）2,954.34元；办公费报销卢耿公务卡（3、6、7月创文创卫快餐费）1,985元；租车费（主题党日活动）800元；购买《习近平谈治国理政》第四卷960元；订购2023年1-12月云浮日报7200元；订购2023年1-12月南方日报、南方杂志6900元；订购2023年中国纪检监察报、人民日报等书籍报刊2945元；购买《党的二十大报告》《中国共产党章程》等书籍373元；办公室上墙宣传广告定制费用2,845.50元；630扶贫济困日捐款1600元；提取现金3笔共31456.04元。
（3） 专项资金、资产管理制度建设和执行情况。
    机构编制管理运行经费的使用严格按照《中华人民共和国预算法》《中华人民共和国会计法》《行政单位财务规则》和《中共罗定市委机构编制委员会办公室财务管理制度》执行。资金收支均通过广东省数字财政管理平台，资金拨付严格按照程序审批，使用规范，会计核算结果真实、准确。
（4） 资金拨付、使用和监督情况。
缴交住房公积金10笔共249638元；发放2021年应休未休年休假工资报酬47,297元；支付2021年决算劳务费500元；用于扶残助残春节慰问（红岭村10户）2000元；报销卢耿公务卡（支付茶具茶叶、电话费、专线费、CA证书费）4,138.68元；购买办公用品和防疫物资4135.29元；购买办公室饮用桶装水1581元；更换办公室窗帘6883.5元；支付办公区域清洁费2400元；购买《中国共产党宣传工作简史》98元；支付卢耿驻村第一书记补贴（2021年第四季度和2022年第一季度）5400元；购买《毒品预防教育读本》972.8元；支付云浮市委编办到我市调研工作餐845元；缴交通信服务费2,458.03元；购买办公用品笔记本127.18元；购买办公用品垃圾袋、签字笔等625.44元；支付银行代扣手续费116元；购买打印机、复印纸、硒鼓4,855.5元；印刷宣传资料3,223.7元；购买办公桌椅3,648元；订购2022年《中国机构编制》300元；支付公务车GPS定位服务费1,368元；制作镇街党建引领多网合一服务中心牌匾6090元；拨付工会经费50000元；云平台采购液晶显示器1280元；办公费报销卢耿公务卡（6、7月电信费和话费）2,954.34元；办公费报销卢耿公务卡（3、6、7月创文创卫快餐费）1,985元；租车费（主题党日活动）800元；购买《习近平谈治国理政》第四卷960元；订购2023年1-12月云浮日报7200元；订购2023年1-12月南方日报、南方杂志6900元；订购2023年中国纪检监察报、人民日报等书籍报刊2945元；购买《党的二十大报告》《中国共产党章程》等书籍373元；办公室上墙宣传广告定制费用2,845.50元；630扶贫济困日捐款1600元；提取现金3笔共31456.04元。严格按照《中华人民共和国预算法》《中华人民共和国会计法》《行政单位财务规则》和《中共罗定市委机构编制委员会办公室财务管理制度》执行。资金收支均通过广东省数字财政管理平台，资金拨付严格审批程序，使用规范，会计核算结果真实、准确。
（5） 成本（或费用）的控制方法、措施。
该项目实际到付资金46万元，实际支出46万元，无结余资金，项目资金使用率100%。
五、项目绩效目标完成情况
（一）项目绩效总目标及阶段性目标情况。
我们对每笔的开支报销都严格 审核、严格把关，确保做到不挪用不乱用。该项目资金使用效果较好，达到了预期目标。
（2） 目标完成程度。
我办严格按照年初预算执行项目计划，并于2022年12月31日前全部实施完毕。
（3） 效益实现情况。
1. 经济效益：该项目资金全部用于保障机构编制管理工作运行，着力改善提高办公质量。
2、社会效益：该项目主要用于保证正常办公秩序，改善办公条件条件，提高办事效率和质量。
3、可持续影响：我办对机构编制管理运行经费统筹安排，用于提高了办公条件，保障机构编制管理工作运行顺畅。
（四）项目实施后所取得的绩效与申报绩效目标的对比分析。
对照年初预定进度计划，所有项目均已如期完成，未出现超期现象。
五、项目评价工作情况
（一）设定的绩效目标的合理性分析；评价方法的原则和依据。
1.合理性分析。2022年机构编制事项多，业务重。一是继续推进镇域经济高质量发展；二是做好事业单位改革“后半篇文章”；三是做好事业单位登记管理业务；四是开展机构编制监督检查工作；五是做好机构编制信访受理工作等。因此设定的绩效目标是合理的。
2.绩效评价方法的原则。科学规范、公开公正、绩效相关、重要性原则、可比性原则、系统性原则、经济性原则。目标评价法、成本效益分析法、因素分析法、专家评议法、比较法、最低成本法和公众评议法等方法，评价采用定量与定性相结合的方式进行。
3.依据。一是根据中共罗定市委机构编制委员会办公室的职能配置、内设机构和人员编制规定文件；二是根据云浮市《关于推动镇域经济高质量发展的实施意见（实行）的通知》（云委发电[2021]5号）；三是根据广东省机构编制委员会办公室《中共广东省委机构编制委员会办公室关于做好2022年度机构编制统计工作的通知》；四是按照云浮编办《关于开展机构编制督查调研工作的通知》；五是按照中共广东省委机构编制委员会办公室关于印发《广东省机构编制信访举报受理办理工作方法》的通知 （粤机编办发[2022]238号）。
（二）如何考核是否达到设定的绩效目标，包括现场勘验、检查等情况。
1.资料审核
根据提供的资料，审核项目实施是否符合批准内容、是否存在擅自改变项目实施内容。
2.现场评价
（1）由财务管理人员填写项目基本情况表和资金使用情况等相关信息，作为绩效评价的基础数据。
（2）通过现场查看的方式，查看项目实施情况，确定项目实施情况和实施效果。
3. 资料分类、整理、分析及时撰写和提交评价报告。

1. 其他需要说明的问题
（一）项目后续工作安排和有关建议。
加强财政资金收支管理，正确贯彻执行国家财经法规、政策、制度，确保国家机关正常运转，提高资金使用效益。
   （二）管理经验、存在问题及改进措施等。
1、 管理经验。我们对每笔的开支报销都严格 审核、严格把关，确保做到专款专用，不挪用不乱用。
2、存在问题。虽然2022年度机构编制管理运行经费得到充分使用，也取得了一些成绩，但是实际工作中还是存在一些问题：一是我办的实施项目特别多，资金使用较为分散；二是在实际工作中还需对工作流程进一步规范，切实满足工作人员需求。
3、改进措施。下一步，我办将继续按照上级财政部门相关要求，认真做好项目经费概算、管理和使用等工作，切实提高项目资金使用效率，最大限度的发挥项目资金作用，切实保障我市的机构编制管理秩序正常运行。       
（三）需要补充说明的特殊事项。
无。
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