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罗府办函〔2016〕70号

罗定市人民政府办公室关于抓紧做好

县级行政审批标准化工作的通知

各镇人民政府、街道办事处，罗平农场，市政府各部门、各直属单位：

根据《广东省人民政府办公厅关于抓紧做好行政审批标准化工作的通知》（粤府办明电〔2016〕43号）和《云浮市人民政府办公室关于抓紧做好市级行政审批标准化工作的通知》（云府办函〔2016〕80号）部署要求，我市要在2016年年底前完成县级行政审批事项标准的编制工作，形成县级的办事指南和业务手册，并推动行政审批标准按照“一门式、一网式”政府服务模式实现线上线下融合应用。经市人民政府同意，现就抓紧做好我市县级行政审批标准化工作通知如下：

一、实施范围

1.市政府工作部门：市府办、市发展和改革局、市经济和信息化局、市教育局、市公安局、市民政局、市司法局、市财政局、市人力资源和社会保障局、市国土资源局、市环境保护局、市城乡建设局、市交通运输局、市水务局、市农业局、市林业局、市商务局、市卫生和计划生育局、市审计局、市工商行政管理局、市质量技术监督局、市安全生产监督管理局、市食品药品监督管理局、市统计局等24个部门。
2.与党委部门合署的政府工作部门：市文化广电新闻出版局、市民族宗教事务局。

3.依法承担行政职能的事业单位：市档案局、市机关事务管理局、市体育局、市行政服务中心、市地方志办、市招商服务局、市城乡建设规划局、市旅游局、市城市管理局等9个单位。

4.其他机构：市供销社、市人防办、市编办事登局等3个单位。

5.垂直管理驻罗定有关单位：市地税局、市公安消防大队、市气象局、市公路局等4个单位。

二、具体安排及分工

我市行政审批标准化工作按照市县同步启动、同步推进的原则，于2016年年底前完成。

（一）部署培训。

1.印发工作文件。在市政府的指导下拟订我市的县级行政审批标准化工作文件，提出我市实施县级行政审批标准化工作实施范围、具体安排及分工和组织保障等方面工作要求。（6月底前完成，责任单位：市编办）

2.组织学习培训。组织举办行政审批标准化、“一门式、一网式”政府服务模式改革工作培训班。（7月中旬前完成，市编办负责）

（二）更新、公布行政许可目录。

参照《广东省行政许可事项通用目录（2016年版）》，结合编制权责清单工作，更新县级保留的行政许可事项目录，并向社会公开。（7月底前完成，责任单位：市编办，各有关单位）

（三）编制县级行政许可标准模板。

参照省级行政审批事项标准模板、市级行政许可事项标准模板和《广东省行政审批事项标准编写规范》，编制我市县级行政许可标准模板。（7月底前完成，责任单位：市编办）

（四）部门编写行政许可办事指南和业务手册。

按照县级行政许可标准模板，各单位结合工作实际和“一门式、一网式”政府服务模式改革要求，对每一个行政许可事项各环节对应的承办机构、岗位职责、审批权限、审查内容、审查方法、裁量标准等工作内容，受理范围、申请材料、审批条件、审批时限等审批要素，以及受理、审查、决定等审批流程进行逐一细化明确，编写本部门行政许可事项标准，形成办事指南和业务手册（电子版）。（8月底前完成，责任单位：市编办，各有关单位）

（五）部门在系统中录入县级标准。

参考《广东省行政审批事项标准录入模块操作指南》，由各有关单位将前阶段编写的行政许可标准（电子版）录入“行政审批事

项标准录入模块”系统。（9月底前完成，责任单位：市编办，各有关单位）

（六）组织开展备案审查。

对各有关单位编写、录入的县级行政许可事项标准进行合规性、合法性审查，并提出详细具体审查意见，及时反馈单位修改完善。（10月底前完成，责任单位：市编办、市法制局，各有关单位）

（七）形成事项目录和标准库。

在县级行政许可事项标准录入提交率、审查通过率100%的基础上，形成本级事项目录和标准库。（11月中旬前完成，责任单位：市经济和信息化局，各有关单位）。

（八）推动线上线下融合应用。

按照“一门式、一网式”政府服务模式改革要求，推动县级事项标准在实体办事大厅综合服务窗口、网上办事大厅统一申办受理平台应用运行。（12月底前完成，责任单位：市经济和信息化局、市行政服务中心，各有关单位）

三、组织保障

（一）加强组织领导。推进行政审批标准化工作时间紧、工作量大、涉及面广、技术要求高。各单位要高度重视，切实加强组织领导，将其列入本单位重要改革项目抓紧抓好。

（二）加强沟通联系。各有关单位要加强与上级对口部门的沟通对接，确保行政许可事项标准规范统一，及时反馈工作落实情况和存在困难。市编办要加强业务指导，完善县级行政审批事项标准、县级行政许可和公共服务事项标准模版等资料，并根据工作需要适时对各部门集中进行培训和辅导。

（三）加强督促检查。市编办要会同有关单位加强对全市行政审批标准化工作的督促检查，定期通报工作进展，并将此项工作列入网上办事大厅建设督办项目和政府绩效管理考核内容。对不能按时限完成录入提交工作的单位予以通报，督促各单位及时研究解决工作中的问题，按时高质量完成任务。

在推行行政审批标准化工作过程中遇到的问题，请径向市编办反映。
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公开方式：主动公开
抄送：市委各部委办，市人大办，市政协办，市纪委办，市人
武部，市法院，市检察院，上级驻罗定单位，各人民团
体，各新闻单位。
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